Provoz ve školní družině začíná každý den v 6:45 hod. a končí v 16:00 hodin.
Ranní ŠD – začíná v 6:45 hod – 7:45 hod, poté žáci odchází do tříd.
Odpolední činnost ŠD – začíná po ukončení vyučování a končí v 16:00 hodin. 
Odchod žáků ze ŠD se řídí:
1. podle zápisního lístku:
a.  samostatně – žák odchází sám
b.  doprovodem – žáka předává vychovatelka zákonným zástupcům,
2. jinak než je uvedeno v zápisním lístku
V případě, kdy se liší odchod žáka od údajů uvedených v zápisním lístku, je nutné sdělit tuto informaci písemně do ŽO, kde bude uveden čas a způsob (sám, či s doprovodem) odchodu žáka a podpis zákonného zástupce.
Vyzvedávat žáky smí jen oprávněné osoby uvedené na zápisním lístku.
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