Zakladni Skola a Materska Skola Hartvikovice, prispévkova organizace

¢AST B SKOLNI RAD MATERSKE SKOLY

Vypracoval: Marie  Sykorova, ucitelka povéeiena
vedenim matetské Skoly

Schvalil: Megr. Jana Zalkovi¢ova, feditelka §koly

Pedagogicka rada projednala dne: 26. 8. 2019

Smérnice nabyva platnosti ode dne: 2. 9. 2019

Smérnice nabyva ucinnosti ode dne: 2. 9. 2019

Zmény ve smérnici jsou provadény formou Cislovanych pisemnych dodatki, ktere
tvoii soucast tohoto predpisu.

Reditelka Matetské $koly v souladu s § 30 odst. 1 zakona &. 561/2004 Sb., o piedskolnim,
zakladnim, stfednim, vy$$im odborném a jiném vzdélavani (Skolsky zakon), v platném znéni,
vydava skolni fad, kterym se upfesiiuji vzajemné vztahy mezi détmi, jejich zdkonnymi zastupci a

zameéstnanci Skoly.

A.

1.

Uvodni ustanoveni

Matetska Skola je soucasti piispévkové organizace Zékladni Skola a matefska Skola
Hartvikovice. Zfizovatelem této ptispévkové organizace je obec Hartvikovice.

Matetskou skolu tidi vedouci ucitelka MS. Pravomoci vedouci ucitelky jsou urceny
organiza¢nim fadem a pracovni naplni.

Vzdélavani v MS probiha podle kolniho vzdé&lavaciho programu. SVP je vefejny
dokument a je k dispozici v matetské skole.

Prijimani déti do materské Skoly

Termin zéapisu déti do MS stanovuje po dohodé se ziizovatelem feditel $koly, ktery na
zaklade€ zadosti zdkonnych zastupcti rozhoduje o pfijeti ditéte do Skoly. Ozndmeni o konani
zapisu je zvetejiiovano na vyveésce mateiské Skoly, na webovych strankach matei'ské Skoly a
je zasildno obecnim tGfadim ve Skolském obvodu matetské Skoly ke zvetejnéni na ufednich
deskach obci nebo jejich ¢asti.

Déti mohou byt do MS piijimany i v priibéhu $kolniho roku, pokud to umoziuje kapacita
Skoly.

Kritéria pro piijimani déti stanovuje feditel Skoly. Dokument obsahujici stanoveni kritérii
je zvetejnovan soucasné s ozndmenim o zapisu.
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4.  Piijeti zdravotné postizeného ditéte je mozné jen na zdkladé¢ doporuceni pediatra,
pedagogicko-psychologické poradny nebo specialniho pedagogického centra.

5. Reditel $koly miize vyjime&né rozhodnout i o piijeti ditéte na zkusebni dobu, neni-li pfi
zapisu ziejmé, Ze dité bude schopno se piizptisobit podminkdm v MS.

6. K ptedskolnimu vzdé€lavani je mozno ptijmout pouze dité, které se podrobilo stanovenym
ockovanim. Vyjimkou miize byt dité, které¢ je piijimadno k povinnému piedskolnimu
vzdélavani.

C. Provoz a vnitini rezim Skoly

1. ReZim dne v MS stanovuje vedouci ucitelka MS a schvaluje ho feditel Skoly. Oznameni 0
rezimu dne musi byt trvale vyvéSeno na misté piistupném pro rodice. S reZimem dne jsou
zakonni zastupci sezndmeni na zacatku dochazky ditéte do MS.

2. Vedouci ucitelka MS vypracovava seznam véci, které dit¢ v MS potiebuje a které
opattuji zékonni zastupci. S timto seznamem jsou zdkonni zastupci seznameni na zacatku
dochazky ditéte do MS. Je doporuceno tyto véci oznacit jménem ditéte nebo znackou.

3. Provoz mateiské $koly je celodenni — je zabezpecen od 6.30 do 16:00 hodin.

4. V mésicich Cervenci a srpnu muze feditelka matetské Skoly po dohod¢ se ztfizovatelem
stanoveny provoz omezit nebo prerusit a to zejména z divodu stavebnich uprav,
predpokladaného nizkého poctu déti v tomto obdobi, nedostatku pedagogického
personalu apod. Rozsah omezeni nebo ptreruSeni oznami feditelka matetfské Skoly
zakonnym zastupcim déti nejméné 2 mésice predem, spolecné se zveiejnénim vysledku
projednani se zfizovatelem. Uvede také informace o moZnosti a podminkéach zajisténi
péce o déti jinymi subjekty.

5. Pfivadét a odvadét déti mohou jen zakonni zastupci ditéte. Pokud ma dité ptivadét do MS
a odvadét z MS jiny dospély nebo osoba mlad§i 15-ti let, musi mit pisemné povéfeni
zédkonnych zéstupct ditéte. Ucitelka piebirajici ¢i predavajici dit€é ma pravo si ovéfit
totoznost povefené osoby, piip. si telefonicky nebo jinym zpisobem ovéfit pravost
povéteni.

6. Déti se pfijimaji v dob& od 6:30 hod do 8:00 hod. Poté se MS az do 12:00 hod.
Z bezpecnostnich diivodl uzamyka. Po predchozi dohod¢ s rodici se 1ze dostavit s ditétem
I v jiné dob¢ (nutnost nahlasit zmény ve stravovani).

7. RodiCe prevlékaji déti v Satn€. Véci déti ukladaji podle znacek ditéte do oznacenych
policek a skiin€k. Véci déti rodice oznaci tak, aby nemohlo dojit k zaméng.

Skolni ¥ad mateiské skoly strana 2




| Zakladni §kola a Matetska skola Hartvikovice, pfispévkova organizace

8. Rodice jsou povinni déti privadét az ke t¥idé, osobné je predat pracovnici a informovat ji
o zdravotnim stavu ditéte. Rodice za déti zodpovidaji az do predani ucitelce.

9. Déti, které chodi domt po obédé, si vyzvedavaji rodi¢e mezi 12:00 a 12:30 hod.

10. Ostatni déti se rozchazeji mezi 15:00 hod a 16:00 hod. V ptipad¢, Ze si rodice ditéte
s celodennim pobytem potfebuji vyjimecné vyzvednout dité pied odpoledni svacinou,
oznami tuto skutecnost rdno pii predavani ditéte do tfidy. Odpoledni svacina propada,
pokud neni dodrzen ¢as omlouvani.

11. Zacatek povinného piedSkolniho vzdélavani je v 8.00 hod. ve vSech dnech, v nichz je
dana povinnost pfedskolniho vzdélavani.

12. Pfichod a odchod déti piijatych k jiné nez celodenni dochdzce se fidi dohodou mezi
Skolou a zdkonnymi zastupci.

13. Rodi¢e mohou omluvit nepfitomnost ditéte (napf.):
a) pisemn¢ do sesitu v Satné a to na nasledujici den/dny
b) osobné ve tiidé uditelce
c) telefonicky na Cisle: 728 835 860

14. Obédy je mozné odhlasit nebo ptihlasit v dob& od 6:30 do 16:00 a to vzdy den pfedem
ptfipadné dany den pouze do 7 hodin do rana.

15. Neodhlaseny ob&d (v pfipad€ ndhlého onemocnéni) si mohou rodi¢e vyzvednout a odnést
ve vlastnich nddobéach v dobé vydavani obédli od 12:00 do 13:30 hod. (plati pouze
V prvni den nepfitomnosti).

16. Nemocné déti, které by mohly §ifit nakazu, do kolektivu déti nepatii. Ucitelky maji pravo
nepievzit dité, které vykazuje zjevné znamky silného nachlazeni, virézy nebo jiné
pfenosné nemoci. Vyskyt infekéniho onemocnéni, které podléha karanténnim opatenim,
jsou zakonni zastupci povinni ohlasit v MS. Po vylé&eni infekéniho onemocnéni je MS
opravnéna vyzadovat 1ékatské potvrzeni o uzdraveni a naprosté bezinfek¢nosti ditéte.

17. Veskeré informace tykajici se provozu MS jsou oznamovany na ndsténce piistupné
zékonnym zastupclim a jimi povéfenym osobam.

18. Reditel §koly miize na navrh vedouci uéitelky po predchozim pisemném upozornéni

ukongit dochazku ditéte do MS, pokud nastanou okolnosti dané § 35,odst.]1 Zakona
¢.561/2004 Sb.

D Platby v matei‘ské $kole
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1.

Zakonni zastupci dodrzuji pti thradé tuplaty za predskolni vzdélavani podminky
stanovené ve smérnici o uplaté v MS.

Zakonni zastupci dodrzuji pfi uhradé stravného podminky stanovené ve smérnici o
uhradé¢ stravného.

Bezpecnost a ochrana zdravi déti v mateiské Skole

Déti jsou pedagogickymi pracovniky a zaméstnanci Skoly soustavné seznamovany se
zasadami bezpecéného chovani. Pedagogicti pracovnici a ostatni zaméstnanci Skoly jsou
povinni dodrzovat bezpecnostni zdsady dané obecnymi pfedpisy i vnitinimi smérnicemi
Skoly.

Dit¢ nesmi do matefské Skoly piinaset predméty nebo latky, které by mohly ohrozit
zdravi ostatnich déti.

V piipadg, ze dité¢ v MS svym chovanim ohroZuje zdravi své nebo zdravi ostatnich déti,
ma pfislusny pedagogicky pracovnik nebo jiny zaméstnanec Skoly povinnost takovému
chovani zamezit. O takovém chovani je neprodlen¢ informovan zdkonny zastupce. V
ptipad¢, Ze se takové chovani opakuje, Skola neprodlené vyvold jednani se zdkonnym
zastupcem o dal$im postupu.

V piipadé€ zjisténi prvkl Sikany mezi détmi pedagogicky pracovnik zvoli vhodny zplsob
napravy — a) rozhovor s ditétem, které ublizuje, b) zavedeni ochranného reZimu obéti -
ptisnéjsi dozor, v ramci moZnosti ¢) praci se skupinou - ziskavani zddoucich vzorti chovani,
¢innosti podporujici spolupraci, d) rozhovor s rodic¢i ditéte-agresora (po zmapovani situace).
Uvedené metody pedagogicky pracovnik vhodné kombinuje.

V pfipadé, ze se stane ditéti Uraz, po nezbytném oSetieni (pifip. pfivolani lékaiské
pomoci) $kola bez prodleni informuje zakonného zastupce ditéte.

K zajisténi bezpecnosti déti pii pobytu mimo areal matefské Skoly stanovi feditel Skoly
pocet pedagogickych pracovnikl tak, aby na jednoho pedagogického pracovnika ptipadlo
nejvyse 20 déti z béznych tfid nebo 12 déti ve tfide€, kde jsou zatazeny déti se zdravotnim
postizenim. Vyjimecné muze feditel pocty déti zvysit o 8 déti z béznych tiid a o 11 déti ve
tfid&, kde jsou zatazeny déti se zdravotnim postizenim.

Pii zvySeni poctu déti nebo pii specifickych ¢innostech muze feditel urcit k zajisténi
bezpecnosti déti dalsiho pedagogického pracovnika, ve vyjimecnych piipadech jinou
zletilou osobu, ktera je zptsobild k pravnim ukoniim a kterd je v pracovnépravnim vztahu k
Zakladni skole a mateiské skole Hartvikovice.

Pti zajistovani zotavovacich pobytl a vyletl urci feditel pocet pedagogickych pracovnikii
tak, aby byla zajiSténa vychova déti, jejich bezpecnost a zdravi.
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F Zachazeni s majetkem Skoly ze strany déti

1. Déti jsou pedagogickymi pracovniky a zaméstnanci Skoly vedeny k ochrané majetku
Skoly. V pftipadé¢ svévolného poSkozovani majetku Skoly bude tato zalezitost bez
zbytecného prodleni projednana se zdkonnymi zastupci a bude pozadovana oprava nebo
nahrada Skody.

G Prava a povinnosti déti a jejich zikonnych zastupcu a pedagogi
Prava a povinnosti déti a jejich zakonnych zastupci

1.  Déti v MS maji pravo na vzdélavani a vychovu sméfujici k rozvoji jejich schopnosti a
dovednosti, na volny €as a hry a na stykéni se s jinymi détmi, na ochranu pied ¢innostmi,
které ohrozuji jejich vyvoj a zdravi.

2. Déti v MS maji pravo na zvlastni péci v ptipadé zdravotniho omezeni.
3. Déti v MS maji pravo podle svych schopnosti a zkusenosti vyjadfovat sviij nazor.
4.  Zékonni zastupci maji pravo informovat se na chovani a vysledky svého ditéte, stejné

jako na veskeré informace tykajici se vychovného procesu. V piipadé ocekavaného delsiho
jednédni je nutna pfedchozi domluva terminu. V souvislosti s poskytovanim informaci a
konzultacemi neni mozné narusovat denni reZim a vychovnou ¢innost v MS.

5. Zéikonni zastupci déti maji pravo vznaset pfipominky, stiznosti a podnéty k praci Gtvaru u
jednotlivych ucitelek, vedouci ucitelky nebo v zavaznych ptipadech u feditele Skoly.

6.  Zakonni zastupci jsou povinni zajistit fadnou dochazku ditéte do MS, omlouvat
neptitomnost ditéte dle pravidel danych timto fadem.

7. Zakonni zastupci jsou povinni spolupracovat se Skolou pfi feSeni vychovnych problému
ditéte a na vyzvani se osobné dostavit do Skoly a ucastnit se projednavani zdvaznych

problémt tykajicich se ptedSkolniho vzdélavani ditéte.

8.  Zakonni zastupci jsou povinni informovat skolu bez prodleni o zméné zdravotniho stavu
ditéte a jinych zavaznych skutecnostech majicich vliv na vzdélavani ditéte.

9.  Zéikonni zastupci jsou povinni ozndmit Skole kazdou zménu v udajich, vedenych v
evidenci ditéte.

10. Déti v MS a jejich zédkonni zastupci maji pravo na diskrétnost a ochranu tdajtl, tykajicich
se jejich osobniho a rodinného Zivota.

Prava a povinnosti pedagoga
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Pedagogicti pracovnici maji pravo pii vykonu své pedagogické ¢innosti:

1.

2.

3.

4.

Na zajisténi podminek potfebnych pro vykon své pedagogické cCinnosti, zejména na
ochranu pted fyzickym nasilim nebo psychickym natlakem ze strany déti, zakd, studentt
nebo zakonnych zastupcii déti a zakd a dalSich osob, které jsou v pfimém kontaktu
s pedagogickym pracovnikem ve $kole.

Aby nebylo do jejich pfimé pedagogické c¢innosti zasahovano v rozporu S pravnimi
predpisy.

Na vyuzivani metod, forem a prostfedkt dle vlastniho uvazeni v souladu se zdsadami a
cili vzdélavani pti pfimé vyulovaci, vychovné, specialné-pedagogické a pedagogicko-

psychologické ¢innosti.

Na objektivni hodnoceni své pedagogické €innosti.

Pedagogicky pracovnik je povinen:

1.

2.

H

1.

Vykonavat pedagogickou ¢innost v souladu se zasadami a cili vzdélavani.
Chranit a respektovat prava ditcte.

Chrénit bezpeci a zdravi déti a pfedchazet vSem formam rizikového chovani ve Skolach a
Skolskych zafizenich.

Svym pfistupem k vychoveé a vzdélavani vytvaret pozitivni a bezpe¢né klima ve Skolnim
prostiedi a podporovat jeho rozvoj.

Zachovavat mlcenlivost a chranit pfed zneuZzitim osobni udaje, informace o zdravotnim
stavu zakl a vysledky poradenské pomoci Skolského poradenského zatizeni a Skolniho
poradenského pracovisté, s nimz ptiSel do styku.

Ve smyslu evropského nafizeni ke GDPR zachovavat ml€enlivost a chranit pred
zneuzitim data, udaje a osobni Udaje zakli a zamé&stnanct Skoly, citlivé osobni udaje,
informace 0 zdravotnim stavu zakt a vysledky poradenské pomoci Skolského
poradenského zafizeni a Skolniho poradenského pracovisté, s nimiz piiSel do styku,
shromazd’ovat pouze nezbytné udaje a osobni tdaje, bezpecné je ukladat a chranit pred
neopravnénym piistupem, neposkytovat je subjektlim, které na n€ nemaji zakonny narok,
nepotitebné udaje vyfazovat a dal nezpracovavat.

Poskytovat zakonnému zastupci informace spojené s vychovou a vzdélavanim.

Piistup ke vzdélavani a Skolskym sluzbam cizincii

Piistup ke vzdélavani a Skolskym sluzbam za stejnych podminek jako ob&ané Ceské
republiky maji také obcané jiného clenského statu Evropské unie a jejich rodinni
prislusnici.
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2. Cizinci ze tretich statl (nejsou obCany EU) maji piistup k predskolnimu vzdélavani a
$kolskym sluzbam za stejnych podminek jako ob&ané Ceské republiky (ob&ané EU),
pokud maji pravo pobytu na tizemi CR na dobu del$i nez 90 dnii, pokud jsou
azylanty, osobami pozivajicimi doplitkové ochrany, zadatelé o udéleni mezinarodni
ochrany nebo osoby pozivajici docasné ochrany. Povinné piedSkolni vzdélavani se
vztahuje na ob¢any jiného ¢lenského statu Evropské unie, kteii na tGzemi Ceské
republiky pobyvaji déle nez 90 dnd, dale na jiné cizince, ktefi jsou opravnéni pobyvat
na tzemi Ceské republiky trvale nebo piechodné po dobu delsi nez 90 dni, a na
ucastniky fizeni o udéleni mezinarodni ochrany.

Ch Hodnoceni vysledku vzdélavani

1. U déti v MS je provadéno pravidelné hodnoceni vysledki vzdélavani. Casové intervaly
pro hodnoceni, oblasti hodnoceni, néstroje hodnoceni a zptisoby zaznamu o hodnoceni jsou
uvedeny ve Skolnim vzdélavacim programu.

2. Radny termin pro ovétovan piipada na teti stfedu v listopadu dané¢ho roku. Termin, piip.
nahradni termin je ozndmen zdkonnému zastupci doporuc¢enym dopisem. Zakonny zastupce

je povinen zajistit ucast ditéte u ovéfeni.

| Zavéreéna ustanoveni

1. Tento fad nabyva Gc¢innosti od 2. 9. 2019.

2. Zrusuje se predchozi znéni ze dne 3. 9.2018.

V Hartvikovicich 26. 8. 2018

Mgr. Jana Zalkovi¢ova
treditelka Skoly
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Piiloha &. 1 Zadost o pFijeti ditéte k predskolnimu vzdélavani

Udaje zadatele

Zakladni a matetska Skola Hartvikovice, ptispévkova organizace
Mgr. Jana Zalkovicova, feditelka

Hartvikovice 90

675 76 Hartvikovice

ZAdost o pFijeti ditéte k ped§kolnimu vzdélavani

Jjméno a piijmeni Zadatele. ... ...

a1 00100 B 1F: 107/ 1) FUR T

DYt ot

k piedikolnimu vzd&lavani v MS Hartvikovice, Hartvikovice 90, 675 76 Hartvikovice
pro Skolni rok ....................... od ..o (datum zahdjeni vzdélavani) k pravidelné

dochazce do MS az do zahajeni plnéni povinné $kolni dochazky.

Misto datum

Podpis zdkonného zastupce
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W

Priloha €. 2 Zadost o ukonceni piedSkolniho vzdélavani ditéte

Udaje zadatele

Zakladni a matetska Skola Hartvikovice, ptispévkova organizace
Mgr. Jana Zalkovicova, feditelka

Hartvikovice 90

675 76 Hartvikovice

Zadost o ukonceni predskolniho vzdélavani ditéte

Jjméno a piijmeni Zadatele. ..........ooii i

datum NArOZENI. . ...ovee e,

Zadam 0 ukonceni ptedskolniho vzdélavani mého

Misto datum

Podpis zakonného zastupce

ditéte
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Priloha €. 3 Oznameni zikonného zastupce o individudlnim vzdélavani ditéte

Zakladni skola a Mateiska Skola Hartvikovice, pfispévkova organizace
Hartvikovice 90
675 76 Hartvikovice

Oznameni zakonného zastupce o individualnim vzdélavani ditéte

Jméno a piijmeni zakonného zastupce:
Adresa:
Telefon:

E-mail:

Oznamuji vam podle § 34 b zakona ¢. 561/2004 Sb., Skolského zakona, ze moje dité bude plnit

povinné predskolni vzdélavani formou individudlniho vzdélavani.

Jméno, piijmeni ditéte:

Rodné ¢islo:

Misto trvalého pobytu:

Obdobi, ve kterém bude dit¢ individualné vzdelavano:

Dtvody pro individuélni vzdélavani:

ProhlaSuji, Ze jedndm ve shod¢ s druhym zakonnym zastupcem ditéte.

Dale prohlasuji,

a) Ze jsem byl mateiskou Skolou poucen o jeji povinnosti ovérit uroverir osvojovini
ocekavanych vystupu v jednotlivych oblastech mym ditétem a zajistim ucast na tomto ovérovani
ve Skolou stanovenych terminech

b) Ze beru na védomi, Ze nezajisténi vicasti na tomto ovérovani ve stanovenych terminech je ditvodem
pro ukonceni individudlniho vzdélavani, bez moznosti jeho obnoveni,

C) Ze mi byly materskou Skolou doporuceny oblasti, v nichz ma byt dité vzdélavano.

Misto, datum

Podpis zakonného zastupce
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